平成　　年　　月　　日
（開示請求者）様
保有個人データの訂正等の請求に回答する書面（サンプル）
○○○○○自動車㈱

訂正等請求者の請求に対し、以下のように対応いたします。

	請求に対する対応


	１．訂正等の請求に応じます。

	
	２．訂正等の請求に応じません。

	１．請求に応じる場合、その訂正等の内容

２．請求に応じない場合、その理由


（注）１　訂正等とは、個人情報の訂正、追加、削除、利用の停止、消去、第三者への提供の停止をいいます。
２　訂正等の請求に応じない場合、その理由については必ずしも説明する義務はありません。

